
احمد علي محمد حيدر سعيد
موظف اداري ومدرب

خريج الجامعة الإسلامية بمنيسوتا — البكالوريوس، 2026

نبذة

خريج شغوف وذو مهارات متعددة تجمع بين إدارة وإجراءات الحجوزات الفندقية، والتخطيط
الرياضي والغذائي. أمتلك خلفية أكاديمية متينة ورغبة قوية في توظيف خبراتي لتقديم حلول

متكاملة ترفع من جودة الخدمات وتعزز من تجربة العملاء. أتطلع للانضمام إلى فريق عمل
ديناميكي والمساهمة في تحقيق أهداف المؤسسة بروح من الالتزام والاحترافية.

الخبرات المهنية

2011–2005 مسؤول اتصالات إدارية
شركة منارة طابة لإدارة وتشغيل الفنادق

خبرة إدارية وتشغيلية متكاملة في قطاع الفنادق مع "منارة طابة"، تتوجت بأدوار قيادية كـ (مدير فندق
مكلف ومسؤول اتصالات إدارية).

يتمتع بكفاءة عالية في إدارة العمليات اليومية، والتنسيق الإداري والمالي، وتطوير جودة الخدمات؛ مع
سجل مثبت في رفع كفاءة فريق الاستقبال وتقليل زمن الوصول بنسبة 30%، تحسين إجراءات الحجز

المركزي، وتعزيز العلاقات الداخلية والخارجية للمؤسسة.

2022–حتى الآن مدير إداري ومدرب رياضي
نادي سلمان الرياضي - المدينة المنورة

يجمع بين الكفاءة الإدارية والتحليل الرياضي، حيث ساهم في نمو المؤسسة وزيادة إنتاجيتها، إلى جانب
تصميم برامج تدريبية مبتكرة واستخدام البيانات والتحليلات الرياضية لتطوير الأداء البدني للرياضيين

وتحقيق نتائج ملموسة في المسابقات.

2022–2016 مدير إداري ومدرب رياضي
مركز قوة المحيط الرياضي - المدينة المنورة

يتميز بالجمع بين التطوير الرياضي والكفاءة المالية، حيث نجح في رفع أداء الفريق بنسبة 20% عبر تصميم
برامج تدريبية مبتكرة، إلى جانب إدارة ميزانية المركز وتخفيض التكاليف التشغيلية بنسبة 15% من خلال

مهارات التفاوض الفعال.

2015–2014 مشرف باركود
شركة محمد العلي السويلم للتجارة والمقاولات (ماسكو) - المدينة المنورة

يتولى قيادة وإشراف فريق موظفي الباركود لمراقبة وتتبع حركة الشاحنات والمعدات بدقة، والتحقق
من حالات حمولاتها بما يضمن انضباط العمليات الميدانية ودقة ضبط البيانات والمواد الموقعية.

2014–2013 منسق اتصالات ومراسلات
مؤسسة محمد العلوي للمقاولات العامة وصيانة ونظافة المباني - المدينة المنورة

تتركز كفاءتي في تنظيم وتنسيق الاتصالات الداخلية والخارجية للمؤسسة، مع ضمان انسيابية وفعالية
المراسلات والبريد الإلكتروني بدقة واحترافية.

التعليم والمؤهلات

2026 البكالوريوس
الجامعة الإسلامية بمنيسوتا موثقة من الجامعة

الاقتصاد وإدارة الأعمال · إدارة الأعمال
التقدير: ممتاز

الشهادات والدورات

2023 منصة إدراك التعليمية دورة في اساسيات الحاسب

2016 IFFB أكاديمية شهادة أكاديمية IFFB مدرب كمال اجسام

2024 منصة مسعف التعليمية الإسعافات الأولية والرعاية الأساسية (الإنعاش
القلبي الرئوي واستخدام أجهزة إزالة الترجفان)

2024 أكاديمية ISSA الأمريكية دورة متخصصة وخبرة في التغذية والصحة.

منصة إدراك التعليمية تطوير نظام فريد لخسارة الوزن عبر دورة تعليمية.

منصة إدراك التعليمية دورة أساسيات ممارسة الرياضة في المنزل
والنادي.

التواصل

الروابط

فيسبوك
https://www.facebook.com/share/1EvnPM

Uuno/

المهارات

معرفة في الأعمال والإجراءات الإدارية. —
خبير

إلمام تام بالحاسب الآلي والبرامج
المكتبية. — متقدم

معرفة في برامج الحجوزات الفندقية. —
خبير

إعداد وتصميم الجداول التدريبية الرياضية
والأنظمة الغذائية. — متقدم

اللغات

اللغة العربية — اللغة الأم
اللغة الإنجليزية — متوسط

ملفي على الموقع

امسح الرمز للوصول إلى ملفي التعريفي على
موقع الجامعة.




